
 
Instrucciones para inscribirte 

Para realizar correctamente el reempadronamiento como proveedor municipal por favor 
segui esta guia paso a paso. Para comenzar hace clic en el siguiente link: 

https://aplicativos.pergamino.gob.ar/portalproveedores/ 

  

Paso ॐ: Logueo en AFIP 
Para comenzar a inscribirte como proveedor municipal necesitamos verificar tu identidad. 
Por lo tanto es necesario que inicies sesión con tu clave fiscal. 

 

 

 

 

 

 

 



Importante: Necesitas tener vinculado el servicio de Municipalidad de Pergamino en AFIP. Si 
no sabes como hacerlo ingresa aca: 

https://pergamino.ar/wp-
content/uploads/2021/06/instructivo_adhesion_servicio_clave_fiscal_afip.pdf 

 RECORDA QUE ESTE PROCESO DEBES HACERLO CON EL CUIT DE QUIEN SE VA A 
INSCRIBIR Y NO AL APODERADO. 

 

 

 

 

 

 

Ahora ingresa el cuit y la contraseña de la persona fisica apoderada del proveedor que vas a 
inscribir. 

 

Importante: Si luego de haber ingresado cuit y contraseña aparece una ventana como la 
siguiente por favor selecciona “Inscripción de Proveedores” para continuar el proceso. 

 



Paso 2: Completar datos 
Perfecto el sistema ahora ya pudo corroborar la identidad y te va a pedir que completes los 
datos que estan en los casilleros color blanco. Los demás datos se sincronizan con AFIP y no 
podrán ser modificados. 

 

Los datos que se deben completar son los siguientes: 

- Nombre de Fantasía: Acá debes colocar el nombre de fantasía de tu comercio. 
- Piso y Dpto.: Completar solo si es necesario. 
- Domicilio Postal: Estos datos son necesario solo si son diferentes al domicilio legal. 

Caso contrario dejar los que aparecen por defecto. 
- Telefono: Telefono de referencia. 
- Celular/WhatsApp: A fin de tener un contacto más directo se solicita algún teléfono 

móvil. 
- E-mail (Domicilio Legal): Este campo es de suma importancia ya que todos los 

avisos van a llegar a esta dirección. En el futuro las invitaciones también y por 
último el último paso de la inscripción requiere que valides esta dirección. 

- E-mail Administrativo: Si bien es un dato opcional es importante dejar un mail para 
las comunicaciones con la administración del comercio. 

- N° IIBB: Solo modificar si es diferente al cuit. 



- Nro. Habilitación Municipal: Acá debes completar el número de habilitación 
municipal actual. 

- Tipo de Proveedor: Debes seleccionar que tipo de proveedor es el que se está 
inscribiendo. 

Paso ॒: Completar las Actividades 
Secundarias 
En este punto debes agregar las actividades economicas secundarias. Si no tenes podes 
pulsar el boton: “No tengo actividades secundarias”. 

 

 



Paso 4: Verificar cuenta de mail 
Este es el útimo paso antes de poder iniciar la sesión y completar los datos finales. Debes 
ingresar a tu casilla de correo (la que declaraste como domicilio legal) y verifica que sos 
propietario de la cuenta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Paso ॔: Inicia sesión y agrega los datos  
finales 
En este punto ya podes iniciar sesión en el portal. Para loguearte lo va a hacer con tu clave 
fiscal. 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
Paso ॕ: Completar Documentación 
Adjunta 
Luego de haber iniciado la sesión en el portal vas a tener que completar la documentación 
adjunta. Esto es cargar la contancia de inscripción a afip en pdf (Único requisito obligatorio 
en este punto) y las contancias de exenciones a IIBB, Ganancias, Iva y Suss en caso caso de 
ser necesario. Importante: Es importante aclarar que es tú responsabilidad mantener estos 
datos actualizados. 

 

 

 

 



Paso ॖ: Datos Bancarios 
Con el fin de que el area de Tesorería Municipal pueda realizar los pagos es necesario que 
declares tus datos bancarios.  

 

 

Importante: Es importante aclarar que es tú responsabilidad mantener estos datos 
actualizados. 



Paso 8: Cargar Apoderados 
El último paso es la carga de los apoderados que son quienes representarán a la empresa en 
cualquier trámite municipal de compras. Para esto debes cargar los datos y adjuntar el poder 
firmadoi digitalmente por un escribano. (Debe ser un pdf con firma digital el escribano que 
vale el poder o certifique la copia). 

 



 

Importante: Es importante aclarar que es tú responsabilidad mantener estos datos 
actualizados. 

Con todos los datos cargados solo debe esperar que la Dirección de Compras verifique los 
datos y corrobore tu alta. 

Consultas o Dudas 
Por dudas o consultas envianos un mail a: tecnologia@pergamino.gob.ar.  

¡Gracias! 


