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Municipalidad de Pergamino
2022 - Las Malvinas son Argentinas

Decreto

NUmero: DECTO-2022-3596-E-PER-INT
Pergamino, Viernes 28 de Octubre de 2022

Referencia: IMPLEMENTACION DUODECIMA TANDA DE TRAMITES GDE EX-2022-00146808- -
PER-MEI#SGO

CORRESPONDE A EXPEDIENTE: EX-2022-00146808- -PER-MEI#SGO

VISTO, la necesidad de continuar con la implementacién del Sistema de Gestién Documental
electrénica — GDE incluyendo nuevos tramites al médulo Expediente Electronico —EE- y;

CONSIDERANDO:

Que por Ordenanza N° 8580/17 se aprobd la implementacion del Programa "Gobierno Digital del
Partido de Pergamino entre cuyos ejes de gestion se encuentra la gestion documental y el
expediente electronico.

Que por Ordenanza N° 8552/17 se autorizo la firma del Convenio especifico de cooperacion y
asistencia técnica con el Ministerio de Modernizacion de la Nacion para la implementacion de los
sistemas informaticos de gestion documental, compras electrénicas y tramitacion a distancia en el
marco del Programa "Gobierno Digital del Partido de Pergamino”, mediante el cual dicho
Ministerio suministrd al Municipio el sistema de Gestién Documental Electronica.

Que el Decreto N° 2297/17 aprueba la implementacion del Sistema de Gestion Documental
Electrénica — GDE— como sistema unico integrado de caratulacion, numeracion, seguimiento y
registracion de movimientos de todas las actuaciones y expedientes de la Municipalidad de
Pergamino, actuando el sistema GDE como plataforma para la implementacion de gestién de
expedientes electrénicos.

Que se ha procedido a la habilitacion de los usuarios internos y a asignarles los niveles de
autorizacion operativa; como asi también a la capacitacion de los usuarios internos a través de la
Secretaria de Modernizacion, Innovacion y Tecnologia.

Que por Decreto 2961/17 se resolvié la implementacion del Médulo Expediente Electronico del
Sistema de Gestion Documental Electronica —GDE, en un todo de acuerdo con lo estipulado en el
Articulo 6 de la Ordenanza N° 8580/17.



Que por dicho decreto (articulo 3°) se establecieron seis trdmites que obligatoriamente las
Secretarias del Poder Ejecutivo Municipal deben iniciar y tramitar a través del Mddulo EE, en el
marco del circuito administrativo determinado y consensuado con las mismas.

Que por Decretos 3694/17, 994/18, 1713/18, 2629/18 y 4001/18 se fueron incorporando
progresivamente nuevos tramites en formato electronico al sistema GDE.

Que por Decreto DECTO-2020-1261-E-PER-INT, se modifico el articulo N° 3° del decreto N°
2297/17, designando a la Secretaria de Gobierno o a quien esta designe, como Administrador
Central del Sistema GDE, siendo su competencia:

a. Administrar en forma integral el Sistema;

b. Habilitar a los administradores locales;

c. Actualizar el nomenclador de actuaciones y de tramites;

d. Actualizar las tablas referenciales.

e. Asignar usuarios y permisos.

f. Auditar y controlar el funcionamiento, los usuarios y el ingreso de datos al sistema.

g. Capacitar y prestar asistencia a los administradores locales del Sistema, con la colaboracion de
la Secretaria de Modernizacioén, Innovacion y Tecnologia.

Que resulta necesario ampliar la gestion documental electrénica de la Administracion Municipal,
incluyendo nuevo tramite al médulo Expediente Electronico del Sistema GDE.

Que el presente decreto se dicta en base a las competencias y atribuciones que establecen los
articulos N° 107 y N° 108 de la Ley Organica de las Municipalidades, y en un todo de acuerdo con
los articulos N° 104 y N° 106-segundo parrafo de la Ordenanza General N° 267/80. Por ello, el
Sefor Intendente Municipal en uso de sus atribuciones,

DECRETA:

ARTICULO 1°: Establecer que, a partir del 15 de Diciembre de 2022, las Secretarias del Poder
Ejecutivo Municipal deberan iniciar y tramitar obligatoriamente a través del médulo EXPEDIENTE
ELECTRONICO (EE) del sistema de GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA (GDE) los
siguientes procedimientos:

a. Deuda No Contabilizada (RENT00020)

b. Eximicion de Pagos de Derechos de Construccion (RENT00021)

c. Crédito para la Compra de Materiales de Construccién (DESO00002)
d. Juzgado de Faltas — Uso General (JUFA00001)

e. Servicios Publicos — Uso General (SEPU00001)



f. Desarrollo Urbano — Uso General (DEUR00001)

Todos los documentos relacionados con este tramite deben ser creados, registrados, firmados y
archivados utilizando el modulo GEDO. De existir comprobantes en soporte papel emitidosy
relacionados en los tramites anteriores, deberan ser escaneados y firmados digitalmente mediante
GEDO por las areas propiciantes.

ARTICULO 2°: La Guia de Tramites sugerida sera publicada por Secretaria de Gobierno en
http://modernizacion.pergamino.gob.ar/sistema_gde/.

ARTICULO 3°: Establecer que cuando el interesado solicitase pronto despacho de los asuntos
administrativos que tramitasen por GDE, en un todo de acuerdo con el articulo 79 dela
Ordenanza General 267, se debera incorporar dicha solicitud a una Comunicacion Oficial (modulo
CCOO de GDE) remitiéndola al buzén grupal y/o individual de la Reparticion donde se encuentre
el expediente electronico en cuestion.

ARTICULO 4°: Llevar a conocimiento de los alcances de la presente al Honorable Tribunal de
Cuentas de la Provincia de Buenos Aires remitiendo copia del mismo.

ARTICULO 5°: Registrese, publiquese y girese a todas las Secretarias del Departamento
Ejecutivo para su conocimiento.
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Guia de Tramites

Deuda No Contabilizada (RENT00020)

Paso Sector Mdédulo Tarea Descripcion
1 CONT#SHF EE Caratular Expediente
Interno
Vincular Vincula la documentacion conforme a los articulos
CONTH#HSHF EE documentacién 140 141 del reglamento de contabilidad y conforme
2 L !
a decreto provincial nimero 2980/00.
3 CONT#SHF GEDO Producir y firmar Se genera una propuesta de anteproyecto de
documento Ordenanza.
4 EE Se envia a la Direccién Administrativa de
CONT#SHF Pase Gobierno para que confeccione el anteproyecto
de Ordenanza.
5 DAG#SGO GEDO producir Se produce el anteproyecto de Ordenanza.
documento y
firmar documento
DAG#SGO ) Se vincula el GEDO producido en el paso 4.
6 EE Vincular
documentacion
7 DAG#SGO EE Se remite a Mesa de Entradas para que eleve al
Pase
HCD.
3 MEI#SGO EE Pase Se eleva al HCD el expediente y cumplidas las
actuaciones vuelve a Mesa de Entradas para que siga
su curso en el Departamento Ejecutivo.
9 MEI#SGO EE Pase Se remite a la Direccién Administrativa de
Gobierno para que confeccione el Decreto de
Promulgacién de la Ordenanza.
Producir La Direccion Administrativa de Gobierno produce
10 DAGH#SGO GEDO Documento , . P .
el Decreto y lo envia a la Firma del Secretario de
Gobierno y el Intendente.
Fi d t
11 DAG#SGO GEDO irmar documento El Decreto se firma por el Secretario de
Gobierno y el Intendente.
Vincul
12 | DAGHSGO EE ineurar Vincula el decreto firmado.
documentacion
13 DAGH#SGO EE Pase Se gira a Contaduria para el libramiento del pago.
14 CONTH#SHF EE Pase . , -
Se gira a Tesoreria para que se efectivice el pago.
15 TESO#SHF EE P . .
ase Realizado el pago de devuelve a Contaduria para
que se archive.
Habiendo finalizado las actuaciones, se dispone la
16 CONTH#SHF EE Guarda Temporal guarda temporal del expediente.
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Eximicién de Pagos de Derechos de Construccion (RENT00021)

Paso Sector Mdédulo Tarea Descripcion
Caratular
1 MEI#SGO EE expediente
2 MEI#SGO EE Vincular Vincula la nota modelo enviada por el solicitante.
documentacion
3 MEI#SGO EE Pase Se remite a la Direccion de Obras Privadas a fin
se verifiquen los datos de la obra.
4 DOP#SDU GEDO Producir y fi . . . .
roduciry rirmar La Direccion de Obras Privadas genera el informe
documento o
con los datos solicitados.
5 DOP#SDU EE Vincular y Se vincula el informe realizado en el paso 4.
documentacién
Se envia a la Direccidn de Rentas para que
6 DOP#SDU EE Pase . Ly
resuelve si corresponde o no la eximicién.
Producir y Firmar . -
7 DIRE#SHF GEDO Se genera un informe con la resolucién.
documento
. Se vincula el informe realizado en el paso 7.
8 DIRE#SHF EE Vincular
documentacién
Pase Se remite a la Direccion Administrativa de
9 DIRE#SHF EE Gobierno para que elabore el acto administrativo
correspondiente.
10 DAG#SGO GEDO . Se produce el Decreto/Resolucion seguin
Producir
corresponda.
11 DAG#SGO GEDO . El Decreto se firma por el Secretario de
Firmar .
Gobierno y el Intendente.
Vincular .
12 DAG#SGO EE documentacion Se vincula el documenlt;) generado en el punto
Pase . ,
13 DAG#SGO EE Se remite a Asesoria Letrada para que se
elabore la cedula de notificacion.
Producir y Firmar e
14 ASLE#SGO GEDO documento Se produce la cedula de notificacién.
Vincular .
15 ASLE#SGO EE documentacion Se vincula el documento en el punto 14.
Pase . . .
16 ASLE#SGO EE Se remite el expediente al area de
notificaciones para que se haga efectiva la
misma.
Vincular . . e g o
17 NOT#SGO GEDO documentacion Se vinculara la not‘lfl.cauon recibida por el
solicitante.
18 NOT#SGO EE Pase Se remite a la Direccidn de Obras Privadas para
que se archive.
Habiendo finalizado las actuaciones, se dispone
19 DOP#SDU EE Guarda Temporal

la guarda temporal del expediente.
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Crédito para la Compra de Materiales de Construccién (DESO00002)

Paso Sector Médulo Tarea Descripcion
Caratular
1 DPT#SDU EE expediente
Vincular Se vincula los formularios modelo con los
2 DPT#SDU EE ici
documentacion datos del solicitante.
Pase Se envia el expediente a la Direccion de
3 DPT#SDU EE Rentas para la verificacién y aprobacion.
Producir y firmar La Direccién de Rentas produce un informe
4 DIRE#SHF GEDO documento con la aprobacion del crédito.
5 DIREH#SHF EE Vincular » Vincular el informe producido en el punto 4.
documentacién
Pase Se da pase a Sueldos para que practique el
6 DIRE#SHF EE descuento pertinente.
Pase Se da pase a Tesoreria para que se dé por
7 DLSJ#SHF EE notificado.
° TESO#SHF EE Pase Se devuelve a la Direccidn de Rentas.
10 DCA#SDU EE Pase Se devuelve el expediente a la Direccion de Obras
Privadas.
11 DIRE#SHF EE Pase Se remite a Direccion de Planeamiento y Tierras
para su archivo.
Guarda Habiendo finalizado las actuaciones, se dispone la
12 DPT#SDU EE .
Temporal guarda temporal del expediente.
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Para las siguientes tratas no se sugiere una guia especifica, pero se aconseja que sean utilizados para los expedientes
eventuales que no se adaptan a ninguna de las tratas creadas en ninguna guia y que ademas no son de uso frecuente.

También se aconseja que se agrupen segln las areas como se plantea en su denominacion.

Juzgado de Faltas — Uso General (JUFA00001)
Servicios Publicos - Uso General (SEPU00001)
Desarrollo Urbano - Uso General (DEUR00001)
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